[bookmark: _GoBack]第一联 教务处留存
塔里木职业技术学院调课回执单
	教师姓名
	
	所在二级学院
	

	课程名称
	

	上课时间
	
	上课地点
	

	补课时间
	
	补课地点
	

	授课班级
	
	联系方式
	

	专业负责人
签字
	
	教学秘书签字
	

	二级学院签章
	
	分管领导签字
	


此表应在调课前至少1天填写并交教务处，否则视为调课无效，任课教师所属二级学院和教务处各留存1份。
因事（病）请假调课，已完成人事请假手续，需要签批至二级学院。其他事项调课需要签批至分管领导。

	




第二联 二级学院留存
塔里木职业技术学院调课回执单
	教师姓名
	
	所在二级学院
	

	课程名称
	

	上课时间
	
	上课地点
	

	补课时间
	
	补课地点
	

	授课班级
	
	联系方式
	

	专业负责人
签字
	
	教学秘书签字
	

	二级学院签章
	
	分管领导签字
	


此表应在调课前至少1天填写并交教务处，否则视为调课无效，任课教师所属二级学院和教务处各留存1份。
因事（病）请假调课，已完成人事请假手续，需要签批至二级学院。其他事项调课需要签批至分管领导。
